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IZGLITOJAMO PERSONAS DATU AIZSARDZIBAS KARTIBA

Izdoti saskana ar Fizisko personu datu apstrades likumu un Valsts parvaldes iekartas likuma
72 .panta pirmas dalas 2.punktu.

1.1

1.2

1.3.

2.1

1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

. Izglitojamo personas datu aizsardzibas kartiba nosaka datu parzinis-SIA Steam Education

Profesionalas talakizglitibas un pilnveides izglitibas iestades “Digitalo prasmju centrs”
(turpmak teksta- izglitibas iestade vai PTPII “DPC”) izglitojamo personas datu apstrades
politiku un dro§ibas noteikumus likumigai un aizsargatai datu apstradei izglitibas iestade
atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas regulai (Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES)
2016/679 (2016. gada 27. aprilis) (turpmak — datu regula) par fizisko personu aizsardzibu
attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46EK)
un Personas datu apstrades likuma prasibam (turpmak — likums) un citiem normativajiem
aktiem (turpmak — normativs).

Izglitojama personas dati tiek apstradati, lai izpilditu PTPII “DPC” funkcijas un noteiktos
uzdevumus. Visi izglitojama personas dati tiek aizsargati, ievérojot Satversmes 96.panta
nostiprinatas tiesibas uz personas privatumu.

Kartibas ievéro$ana attiecas uz visiem PTPII “DPC” darbiniekiem, kuri saistiti ar
PTPII “DPC” funkciju nodro$ina$anu un saskarsmi ar izglitojamo personas datiem.

2. IZGLITOJAMO PERSONAS DATU DROSIBAS PASAKUMI

PTPII “DPC” nodrogina izglitojamo personas datu aizsardzibu, katrai personas datu apstradei
izvirzot noteiktu un skaidru datu apstrades mérki. Izglitojamo personas dati var tikt izmantoti
tikai likumigam un iepriek$ noteiktam mérkim, kas saistits ar izglitibas iestades funkciju
izpildi vai ar funkciju izpildes organizatorisko nodrosSinasanu.

. PTPII “DPC” direktors ir atbildigs par datu apstradi, tas istenoSanu (ka ari kontroli) personigi un ar
iestades personala starpniecibu. Izglitojamo personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem,
politiskiem un citadiem mérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas nodro§inaSanu, ja nav

Ino7



2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.17.

2.8

3.1
3.2.

3.3.

sanemta datu subjekta piekriSana vai ja nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.
Izglitojamo personas datu apstradé tiek ievéroti tiesibu aktos noteiktie datu apstrades principi.

Izglitojamo personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu apstrades
mérki. Datu uzglabasana pec noteikta mérka sasniegSanas nav atlauta, iznemot gadfjumu, ja
normativie akti paredz pamatotu nepiecieS$amibu Sadu datu saglabasanai arhiva nolukiem.

PTPII “DPC” direktors nodro$ina izglitojamo personas datu drogibu, proti, nodroina datu
konfidencialitati un to nenokliisanu tre$o personu nelikumiga riciba. Jebkuriem izglitojamo
personas datiem var pieklit tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja vipa darba
pienakumi ir saistiti ar noteikto datu apstradi.

PTPII “DPC” direktors ir atbildiga, ka izglitojamo personas dati netiek sagroziti, bojati un
tiem nepieklist tiem nepilnvarotas personas.

Lai nodroginatu izglitojamo personas datu aizsardzibu, PTPII “DPC” tiek ieviesti $adi
papildus drosibas pasakumi:

2.7.1. telpam - ugunsdrosibas pasakumi atbilsto$i normativajiem aktiem par ugunsdrosibu
izglitibas PTPII “DPC”;

2.7.2. informacijas tehnologijam un datiem: rezerves kopijas, visiem datoriem uzstadita
antivirusu programmatira, regulara tehnisko parolu maina;

Izglitojamo personas datu uzglabaSana, iznicinasana, arhivéana notiek saskana ar
normativajos aktos noteikto kartibu.

3. 1ZGLITOJAMO DATU APSTRADES PAMATPRINCIPI
Ikvienam PTPII “DPC” izglitojamam ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

Personas datu apstrade ir atlauta tikai PTPII “DPC” likumisko funkciju izpildi, ja apstrades
mérkis noteikts normativajos aktos, ka ar tad, ja ir vismaz viens no $adiem nosacijumiem:

3.2.1. ir datu subjekta, pilngadiga izglitojama, piekri$ana;
3.2.2. datu apstrade nepiecieSama PTPII “DPC” noteikto funkciju veikSanai;

3.2.3. datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu izglitojama vitali svarigas intereses, taja
skaitd dzivibu un veselibu;

3.2.4. datu apstrade nepiecie$ama, lai nodroginatu sabiedribas intere$u ievérosanu vai
realizétu publiskas varas uzdevumus, kuru veikdanai izglitojama personas dati ir
nodoti PTPII “DPC”;

3.2.5. datu apstrade ir nepiecieSama, lai, ievérojot izglitojama pamattiesibas un brivibas,
realizétu PTPII “DPC” likumiskas intereses.

Lai aizsargatu izglitojama intereses un likumigi apstradatu personas datus, izglitibas iestade
nodro$ina, ka personas dati:

3.3.1. tiek apstradati likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida (“likumigums,
godpratiba un parredzamiba”);

332, tiek vikti konkrétiem, skaidriem un legitimiem mérkiem, un to turpmaku apstradi neveic
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ar mingtajiem mérkiem nesavietojama veida;

3.3.3. ir precizi un, ja vajadzigs, atjauninati, veicot visus sapratigus pasakumus, lai nodroSinatu,
ka neprecizi personas dati, nemot vera mérkus, kados tie tiek apstradati, bez kavésanas tiktu
dz@sti vai laboti (“precizitate”),

3.3.4. tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka nepiecieSams
mérkiem, kados attiecigos personas datus apstrada; personas datus var glabat ilgak,

ciktal personas datus apstradas tikai arhivéSanas mérkiem sabiedribas interesés vai
statistikas noliikos (“glabasanas ierobezojums™);

3.3.5. tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodroSinata atbilsto$a personas datu droSiba,
tostarp aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejausu
nozaud@é$anu, iznicinasanu.

3.4. Sensitivo izglitojamo personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus, kas noteikti datu
regula un tas nepiecieSams PTPII “DPC” funkciju izpildei, ja apstrades merkis noteikts
normativajos aktos, ka arf tad, ja ir vismaz viens no $adiem nosacijumiem::

3.4.1. datu subjekts, pilngadigs izglitojamais, ir devis rakstveida piekrisanu savu sensitivo
datu apstradet,

3.4.2. personas datu apstrade ir nepieciesama, lai aizsargatu izglitojama vai citas personas
dzivibu un veselibu, un izglitojamais tiesiski vai fiziski nav spgjigs dot savu
piekriSanu,;

3.4.3. apstrade attiecas uz tadiem personas datiem, kuri ir nepiecieSami fiziskas vai
juridiskas personas tiesibu vai likumisko intere3u aizsardzibai tiesa;

3.4.4. personas datu apstrade ir nepiecieSama statistiskiem pétijumiem, ko veic Centrala
statistikas parvalde;

3.4.5. personas datu apstrade ir nepiecieSama, pildot valsts parvaldes funkcijas vai
veidojot likuma noteiktas valsts informacijas sist€émas.

4. 1ZGLITOJAMA TIESIBAS

4.1. legiistot izglitojama personas datus, izglitibas iestadei ir pienakums sniegt izglitojamam $adu
informaciju, ja vien t jau nav datu subjekta riciba:

4.1.1. datu parzina nosaukums vai vards un uzvards, ka arT adrese;
4.1.2. paredzgtais personas datu apstrades mérkis un pamatojums.
4.2. Pac datu subjekta pieprasijuma datu parzinim ir pienakums sniegt $adu informaciju:
4.2.1. iesp&jamie personas datu saneméji;
42.2. izglitojama tiesibas pieklut saviem personas datiem un izdarit tajos labojumus.

4.3. §is Kartibas 4.1. un 4.2 punkta nosacijumi netiek pieméroti, ja normativie akti pielauj veikt
izglitojama personas datu apstradi, neatklajot tas merki.

4.4. Ja personas dati nav iegiiti no izglitojama, izglitibas iestadei ir pienakums, ievacot vai pirmo
reizi izpauzot ¥adus personas datus tre§ajam personam, sniegt datu subjektam (3adu
informaciju:
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4.4.1. personas datu parzina nosaukums vai vards un uzvards, ka ari adrese;

4.4.2. paredzetais personas datu apstrades mérkis.
4.5. Péc datu subjekta pieprasijuma datu parzinim ir pienakums sniegt ari $adu informaciju:

4.5.1. iesp&jamie personas datu sanéméji,

4.5.2. personas datu kategorijas un datu ieguves avots;

4.5.3. datu subjekta tiesibas piekliit saviem personas datiem un izdarft tajos labojumus.
4.6. Sis Kartibas 4.4. un 4.5.punkta nosacijumi netiek pieméroti, ja:

4.6.1. normativie akti paredz personas datu apstradi, neinformgjot par to datu subjektu;

4.6.2. apstradajot personas datus zinatniskiem, vésturiskiem vai statistiskiem p&tijumiem
vai Latvijas nacionala arhiva fonda veidoSanai, datu subjektu inform&Sana prasa
nesamérigas pilles vai ir neiespgjama.

4.6.3. Papildus $is Kartibas 4.1.-4.6. punkta min&tajam tiesibam datu subjektam ir tiesibas
iegit visu informaciju, kas par vinu savakta jebkura personas datu apstrades sist€éma,
ja vien So informaciju izpaust nav aizliegts ar likumu nacionalas droSibas,
aizsardzibas un kriminaltiesibu joma vai noliika nodro$inat valsts finanSu intereses
nodoklu lietas.

4.7. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka ari
partrauc to apstradi vai iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi,
pretlikumigi apstradati vai ari tie vairs nav nepiecieSami vakSanas mérkim. Ja datu subjekts
var pamatot, ka izglitojama personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi
apstradati vai arf tie vairs nav nepiecieSami vaksanas mérkim, izglitibas iestades pienakums ir
nekavéjoties novérst o nepilnibu vai parkapumu un par to pazinot treSajam personam, kas
ieprieks ir sanémusas apstradatos datus.

4.8. Datu subjektam ir tiesibas ménesa laika no attieciga pieprasijuma iesniegSanas dienas sanemt
rakstveida datu parzina pamatotu atbildi par pieprasijuma izskatiSanu.

5. IZGLITOJAMO PERSONAS DATI PEC TO VEIDIEM UN TO APSTRADES
NOSACLIUMI

5.1. PTPII “DPC” ievéro visparigu principu personas datu apstrad€, ka izglitojama dati tiek
apstradati normativajos aktos noteiktajos gadijumos, kas ietilpst izglitibas iestades funkciju
izpilde. Sadu datu apstrades juridiskais pamats ir tiesibu norma. Iznémuma gadijumos var tikt
ligta datu subjekta piekriSana likumigu datu apstrades mérku sasnieg3anai, kas ir saistiti ar
PTPII “DPC” funkciju TstenoSanu.

5.2. Izglitojama personas fotografijas un videomateriali, kuros redzams izglitojamais izmantoSana
PTPII “DPC” dokumentos, informativajos materialos un publiska to izmanto$ana izglitibas
iestades telpas vai citadi ir atlauta péc tam, kad ir informéti datu subjekti un nav sapemti
iebildumi par fotografiju izmanto$anu noraditajam mérkim.

5.3. Izglitojamo datu apstrade PTPII “DPC” interneta vietn€s ir pielaujama, ievérojot datu
tehniskas drosibas nosactjumus. Katrs lietotdjs ir tiesigs pieklit tikai tiem datiem, kas attiecas
uz vinu vai saistits ar vina darba pienakumiem.
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

7.3.

Lai nodroginatu datortikla un tehnisko resursu drogibu, tiek ieviesta to lietosanas kontrole. Sie
noteikumi ir Tpa$i janem veéra attieciba uz PTPII “DPC” darbinieku elektronisko pastu un
interneta lietoSanu darba vieta.

Macibu novért€jums izglitibas iestades ikdienas darba attieciba uz izglitojamo netiek izpausts
treSajam personam. PTPII “DPC” nodro$ina, ka katra izglitojama macibu sasniegumu
novértéjums (tostarp dazadas piezimes attieciba uz izglitojama macibu procesu) ir pieejams
tikai paSam izglitojamam.

Ja PTPII “DPC” tiek veikts kads zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs pétjjums, kura
nepiecieSams noradit izglitojama personas datus aptaujas anketas, Sadu datu (jo 1pasi sensitivo
datu) vaksanai tiek sanemta datu subjekta piekriSana, un datu subjekts tiek informé&ts par
pétijuma noliiku un datu sanémgjiem.

Izglitojama personas datu ievietoSana izglitibas iestades majas lapa https://www.dpc.lv/
notick saskana ar normativo aktu prasibam, iev€rojot personu, no kuram personas datu
informacija ir ievakta, inform&Sanu par publisko$anu majas lapa un par datu vakSanas mérki,
ka ar nodrosinot, ka datu subjekts péc pieprasijuma var ltigt labot savus datus vai dz€st tos.

PERSONAS DATU APSTRADES AIZSARDZIBAS OBLIGATAS TEHNISKAS UN
ORGANIZATORISKAS PRASIBAS

Personas datu apstrade, kas veikta ar papira formas dokumentiem un/vai elektroniska forma,
tiek Tstenota, ievérojot visus iespéjamos drosibas pasakumus un informacijas sisttmu drosibu
datu aizsardzibas joma.

PTPII “DPC” veic fiziskas formas organizatoriskos pasakumus, tostarp ar nepiecieSamajiem
tehniskajiem lidzekliem, kas nodro$ina godpratigu un likumigu personas datu apstradi un
lietosanu tikai paredzétajiem mérkiem, to glabasanas, atjaunoSanas, laboSanas un dzeSanas
veidu, nodroSinot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

Personas datu apstrade tiek veikta PTPII “DPC” telpas, iznemot gadijumus, kad tiek
nodrosinata dro$a piekluve no argjiem informacijas tehnologijas resursiem. DroSibas
noteikumi ir saistosi visam personas datu apstradé iesaistitajam personam.

Personas datus nedatorizéta (papira) forma un datorizéta forma iznicina, saskana ar lictu
glabasanas terminu- sadedzinot, izkausgjot, kimiski sadalot vai sasmalcinot, lai zustu iesp€ja
atglit informaciju, taja skaita personas datus, vai atjaunot tos.

7. PERSONAS DATU APSTRADES SISTEMAS NODROSINAJUMS

Personas datu obligato tehnisko aizsardzibu Tsteno ar fiziskiem un logiskiem aizsardzibas
lidzekliem, nodro$inot aizsardzibu pret fiziskas iedarbibas raditu personas datu apdraud&jumu
un aizsardzibu, kuru realiz€ ar programmatiiras [idzekliem.

Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradg, ir klasificgjami ka ierobeZotas pieejamibas
informacija, kas paredzéta tikai noteiktam PTPII “DPC” darbinieku lokam. Datorizetas
informacijas sistémas (turpmak — informacijas sistéma) datus drikst izmantot tikai
PTPII “DPC” darbinieks, kuram ir atlauju darbam ar attiecigiem piekluves datiem.

Personas datu apstrades sistémas datortehnikas un programmatiiras tehnisko uzstadiSanu un
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74.

7.3

7.6.

7.7.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

9.1

9.2

tas administré$anu ietilpst attieciga izglitibas iestades darbinieka darba pienakumos, kas
konkretizEti amata apraksta vai darba dev€ja rikojuma.

Informacijas sistémas aizsardziba tiek nodroSinata ar lietotajvardu un paroli, kurai jabut
komplic&tai, izmantojot burtu, ciparu un rakstzimju kombinaciju un kura ir zinama tikai
pilnvarotajai personai (ne mazak ka 9 simboli).

Apstradajot personas datus informacijas sistéma, tieck nodrosinata tikai pilnvarotu personu
piekli$ana pie tehniskajiem lidzekliem un dokumentiem.

Datu parzinis personas datu saturo$as programmatiiras apstradei lieto $adas ierices:
7.6.1. portativo vai personalo datoru ar operétajsist€ému;
7.6.2. citas licencétas iekartas un programmatiiru péc vajadzibas.

Pieeja datu redigésanai pieejam tikai parzinim un vina pilnvarotajam personam.

8. PERSONU DATU APSTRADES ORGANIZATORISKA PROCEDURA,
AIZSARDZIBA PRET ARKARTEJIEM APSTAKLIEM UN DATU DROSIBAS
PASAKUMI

Parzinis nodro$ina tehnisko resursu fizisku aizsardzibu pret arkartas apstakliem (ugunsgréks,
pliidi un citi arkartas apstakli). Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek Tstenoti saskana ar
ugunsdrosibas noteikumiem izglitibas iestadé, ka ari vispar&jam normativo aktu prasibam par
elektroiekartu drosu ekspluataciju un to aizsardzibu.

Lai izvairitos no tehnisko resursu tidas bojasanas raditam sekam datu parzinis veic Sadas
darbibas:

8.2.1. reizi se$os ménedos izveido informacijas sistémas (to skaitd datubazes) rezerves
kopijas;
8.2.2. reizi ménesi veic informacijas sistémas satura vadibas sistémas visparigu apskati.

8.2.3. reizi seSos méne$os atjaunina vai uzlabo informacijas sistémas satura vadibas
sistému, ja tas ir iesp&jams un nepiecieSams.

Informacijas sistémas slégSanas gadijuma izglitibas iestades vaditdjs vai vipa pilnvarota
atbildiga persona dz&$ informacijas sistému un satura vadibas sistémas saturu, datubazu
saturu, ka arf visas citas saistitas datnes.

Ja nepiecie$ams dz&st datus no informacijas sistémas, parzinis nodrosina pilnigu datu dzeéSanu
no informacijas sistémas.

9. PILNVAROTAS PERSONAS TIESIBAS, PIENAKUMI UN ATBILDIBA

Pilnvarotajai personai ir tiesibas izmantot tikai darba vajadzibam vipam lictoSana nodotos
datorus un to programmaturu.

Pilnvarota persona nedrikst izpaust zinas par izglitibas iestades datoru tiklu uzbiivi un

konfiguraciju, ka ari atklat ierobeZotas pieejamibas informaciju nepilnvarotam personam.

Personas datus var izpaust, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu vai vienosanos, noradot
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9.3,

94.

9.5.

9.6.

9.7.
9.8

9.9,

datu izmantoSanas mérki, ja likuma nav noteikts citadi. Personas datu pieprasijuma noradama
informacija, kas lauj identificét datu pieprasitaju un datu subjektu, ka arT pieprasamo personas
datu apjoms. Jebkura informacijas sniegSana iepriek§ saskanojama ar izglitibas iestades
vaditaju.

Pilnvarota persona nedrikst atlaut piekliit personas datiem nepiederosam personam, ja tie nav
nepiecieSami tieSo darba pienakumu pildiSanai.

Pilnvarotas personas pienakums ir saglabat un bez tiesiska pamata neizpaust personas datus
ari péc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Pilnvarotas personas pienakums ir lietot nepiecieSamos tehniskos un organizatoriskos
Iidzeklus, lai aizsargatu personas datus un novérstu to nelikumigu apstradi.

Pilnvarota persona ir atbildiga par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka arl par
dokumentiem, kas nepiecie$ami vina darba pienakumu pildiSanai.

Pilnvarotajai personai ir aizliegts izmantot nelicenc€tu programmaturu.

Pilnvarota persona nedrikst izdarit darbibas, kas biitu vérstas pret informacijas sistémas
drosibu, izmantojot neparedz&tas pieslégsanas iespgjas.

Beidzot (partraucot) darbu ar informacijas sistému, pilnvarotd persona aizver
parlukprogrammu.

9.10. Pilnvarota persona nedrikst sanemto informaciju parveidot, piedalities tas pardosana vai

9.11.

cita veida atsavinasana, reproducgjot kopuma vai tas dalas, izmantot to citu datu apstrades
sistému izveidei, ka arT glabat publiski pieejamas vietas.

Ja ir aizdomas par tid§iem bojajumiem, kas ir radusies informacijas sistémai paroles
publisko3anas rezultata vai citu iemeslu del, pilnvarota persona par to nekavéjoties zino
izglitibas iestades vadibai.

9.12. Par pilnvarota personas prettiesisku nodarfjumu tiek piemérota normativajos aktos noteikta

atbildiba.
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